
新 入 社 員 研 修 
 

   “ 社 会 人 の 掟 ” 
 

社会人としてのスキルを身に付け、自分で考え、自分で動ける新入社員になるためには 

どうするかを考える研修となります。新入社員が迷わず行動することができるポイント解説。 
 

研修概要と目的 社会人の常識、仕事の基本 

✓ 仕事に向かう心構え 

✓ 初級ビジネスマナー 

✓ 報連相や PDCA といった仕事の進め方 

✓ 成長のために周りから謙虚に学ぶ姿勢 

セミナー内容 

日  時 内  容 

①  

・  

② 

基本編 
 

開催日 

４／9 (火) 

  or 

４／12 (金) 
10：00～16:00 

２日開催 

※どちらか日程を 

選択ください 

【ビジネスマナーの基本】 
挨拶の基本 ／ 言葉づかい（敬語の使い方） ／ 名刺交換の基本 

【社会人としての基本】 
学生と社会人の違い ／ 会社とは ／ 社会人としての基本ルール 

（コンプライアンス） ／ 企業人としての心構え ／ 正しい仕事の進め方／ 

組織の一員としての基本的ルール ／ 職場での人間関係 ／社会人とし

ての実践事項 ／ 成功のための条件 

【仕事の基本】 
報・連・相の基本 ／ PDCA を理解しよう ／ 仕事の必要な 5 つのスキル

／ 新入社員として知っておくべきこと ／ 仕事のプロになるために／ 

自分を改善する ／ 成長、成功のために必要な事 

 

研修詳細 

講 師 オフィス OKAMOTO  代表  岡本 明夫 氏 

参 加 費 各回、会員：４,０００円、一般：６,０００円(資料代含む)（昼食は各自対応） 

定 員 各 20 名（申込先着順締め切り）  ※ 最少催行人数は 10名 

会 場 ① ・② 宇都宮市文化会館  宇都宮市明保野町 7-66 

そ の 他 

・ 会場事務局と協力し、感染拡大防止に細心の注意を払い開催いたします。 

・ 参加される皆様には、感染防止対策へのご理解とご協力をいただけますよう、よろしくお願

いいたします。 

・ 感染防止対策を徹底して実施いたしますが、状況により中止や延期もございますので 

ご理解ください。 

主 催  (一社)栃木県経営者協会 



日    時 ①4/9(火) 10：00～16：00 または②4/12(金) 10：00～16：00 
 

 

会   場 ①宇都宮市文化会館 第 1会議室  宇都宮市明保野町 7-66（無料駐車場あり） 

②宇都宮市文化会館 第 1会議室  宇都宮市明保野町 7-66（無料駐車場あり） 

 

参 加 費 各回、会員：4,000円 一般：6,000円(資料代含む)※昼食は各自でご用意ください。 

 

参加費は開催 1週間前までに銀行振込にて納入ください。 

◆振込先  足利銀行 宇都宮支店 普通  №230853   (社)栃木県経営者協会 

        栃木銀行 馬場町支店 普通 №1978052   

※ 恐れ入りますが、振込手数料は貴社にてご負担お願いいたします。 

締切日以降の参加取消につきましては、参加費のご返金はいたしかねます。 

 

定   員 各回 20名 ※最小催行人数は 10名とさせていただきます。 

 

申込方法 参加申込書にご記入のうえ、FAX（028-611-1601）またはメールにてお申し込みください。 

申込書は下記 URL よりセミナー案内をダウンロードください。 

URL： http://www.tochikei.jp/seminar2022.htm 
 

 

締 切 日 4月 2日(火)までとなります。定員になり次第、締切とさせていただきますのでご了承ください。 
 

 

そ の 他 お申し込み後の参加証等はございませんので、当日お気を付けて会場までお越しください。 

 
 

問合せ先 (一社)栃木県経営者協会 宇都宮市中央 3-1-4 ＴＥＬ：028-611-3226 （担当：井上） 
 

★★★★★★★★★★★★★★★★★★ 受講申込書 ★★★★★★★★★★★★★★★★★ 

申込先 FAX 028-611-1601                                          月     日 申込 

新入社員研修“社会人の掟” 
会社名  

所在地 〒 

 

窓口担当者 

お  名  前 

部署・役職名 

 

 

TEL：                FAX：                E-mail： 

受講者名 所属部署名 ※受講セミナー 
(ﾌﾘｶﾞﾅ) 

 
□4/9(火)   ①社会人の常識・仕事の基本 

□4/12（金） ②社会人の常識・仕事の基本  

(ﾌﾘｶﾞﾅ) 

 
□4/9(火)   ①社会人の常識・仕事の基本 

□4/12（金） ②社会人の常識・仕事の基本  

(ﾌﾘｶﾞﾅ) 

 
□4/9(火)   ①社会人の常識・仕事の基本 

□4/12（金） ②社会人の常識・仕事の基本  

○参 加 費      名分 ￥          円を添えて申し込みます 

○支払方法：銀行振込（     月     日  足利  ・  栃木  銀行振込予定） 

申込書においてお預かりした個人情報に

ついては、当会の個人情報保護管理に基

づき、安全かつ適正に管理いたします 

※受講希望研修の前の□に✓をチェックしてください 
 


